Egitim Adi

Toplanti ve Zaman Yonetimi

Egitim igerigi

= Zaman yonetimi nedir?

= Zaman yonetimi araglari nelerdir?

= Zaman galici nedir?

= Zaman calici gesitleri nelerdir?

=  Onemlive acil isler

= Onceliklendirme nedir? Nasil hayata gegirilir?
= Egzersizler

» Toplanti neden yapilir?

= Gercekten gerekmiyorsa toplanti yapmamak
=  Toplanti planlamasi / 6ncesi ve sonrasi

= Toplanti notlari

=  Kurumsal toplanti kiltari

Katilimci Profili

Kuruma yeni gelenler, zaman yonetimi yetkinligini arttirmak isteyenler, yoneticisi
tarafindan zaman yonetimi yetkinligini gelistirmesi istenenler.

Katilimci Sayisi

Yiizylze egitim 5 — 20 kisi
Online (Seminer) 5—15 kisi
Online (Webinar) 5 —50+ kisi

Egitim Siiresi

Yizylze egitim 1 giin (7 saat)
Online (Seminer) 2+ 2 saat
Online (Webinar) 1,5+ 1,5 saat



